
淄博实验中学线上教学工作方案

为充分做好线上教育教学工作，提升线上教育教学质

量，确保学生能够平稳顺利进行居家学习生活，经学校研究，

制定本方案。

一、组织领导

学校成立线上教育教学工作小组

组长：赵泮利

成员：赵新鹏、惠伟伟、杨哲、田如山、陈建香、路亮、

张福、范亮亮、刘海峰、钱晨

二、平台保障

1.直播网址：https://study.seewoedu.cn/，学生通过

手机或电脑终端即可开展学习，不需要额外购买电子产品。

教师通过直播平台，进行新课讲授、复习总结、直播答疑等

线上直播课程；学生根据教师直播课程学习，保证假期教和

学不间断。

2.根据老师和学生个性需要，可以班级为单位自行选择

QQ 直播、腾讯课堂、钉钉课堂、YY 直播等多样化直播平台。

三、学习模式

1.在线辅导：通过该系统，按照课表进行网络在线教育

教学。

2.作业布置：通过各班 QQ 群或微信群将电子稿传给学

生，让学生自行打印，无法打印的学生可以看着屏幕，在答

题纸上做出答案。

3.作业评价：让学生每天晚上做完后拍照单独传给任课

教师，任课教师将答案发到群里。

https://study.seewoedu.cn/


4.错题反馈：利用各班的 QQ 群或微信群进行学生问题

的收集，可由课代表进行整理后一并发给任课教师。

5.限时训练：规定时间前 20 分钟，各学科任课教师将

电子稿发到各班 QQ 群或微信群内，学生自行打印或看着屏

幕限时完成。时间结束后要求学生拍照单独传给任课教师。

随后任课教师利用错题反馈的形式进行错题汇总。

6.个别答疑：利用各班的 QQ 群或微信群进行在线个别

答疑。学生可以给老师留言，老师可以拍照或语音等方式进

行回复。

四、教学安排

1.以级部、学科组为单位制定各学科线上教学的教学任

务、教学目标、教学计划。各学科组组织集体备课。备课形

式采用网络平台的方式或学习强国视频会议的形式。集体备

课要明确：

（1）做好每周课程安排；

（2）安排专人按时完成课件制作；

（3）安排好限时训练的命制工作；

（4）及时发现问题并提出工作要求。

2.教务处负责制定各级部课程表。

3.级部将课程表通知到学生及家长，学生根据课表按时

上课。

4.课堂直播前 2 天，通过希沃云课堂直播平台，各班主

任召开班会，通知学生相关事宜，提出学习要求，对学生网

络学习进行技术培训。以确保能够进行正常学习。每周各班

主任组织召开网络班会。班会内容：对一周的网络在线课堂

进行总结；对学生面上出现的问题进行分析，并提出要求；



对下一周的网络在线辅导进行安排。

5、学校信息中心负责培训教师，级部组织全体教师进

行网络在线辅导系统的培训，培训采用网络辅导的方式进

行。直播课堂时，相关技术人员负责技术指导，确保线上课

程的良好运行。

6、课程时间表：

节次 时间

上午

第一节 8：00-8：45

第二节 8：55-9：40

第三节 9：50-10：35

第四节 10：45-11：30

下午

第五节 14：10-14：55

第六节 15：05-15：50

第七节 16：00-16：45

五、职责与建议

1.级部管理团队：

职责：制定网络在线辅导计划，并提出具体要求；协调

各备课组进行网络集体备课；协调信息中心进行系统培训和

问题解决；对各学科在线辅导情况进行监督与反馈。

2.学科组长：

职责：制定学科组在线辅导计划，并在组内提出要求；

组织好网络集体备课。网络集体备课可采用多种形式，集思

广议、发挥合力；组织好学生居家限时训练，保证复习资料

的有效性；与技术指导一起，为每位教师的网络在线辅导提

供技术保障；对每位教师的网络在线辅导进行监督和反馈；

对级部提出的要求进行部署和落实；对每位教师的身体状况



进行每天的统计，如有发热、干咳、身体不适等情况及时向

级部汇报。

3.班主任：

职责：按照学校医务室要求每天对学生的身体情况做好

统计反馈；每天统计学生在线学习情况，并向级部反馈；做

好学生网络学习的技术指导；开好班会，做好学生网络学习

的组织与管理工作；做好学生的心理疏导工作；帮助任课教

师做好与学生的沟通工作。

4.任课教师：

职责：按照要求认真备课；高质量完成网络在线辅导；

及时完成问题收集和备课工作；进行针对性指导及在线个别

答疑；做好课件、命好试题。

六、 加强防控宣传教育和生命健康教育

1.负责部门：学工处、教务处

2.具体要求：

（1）学工处负责加强对健康理念和传染病防控知识的

宣传教育，科学解读疫情防控知识，帮助师生员工切实提高

自我防护能力。确保依法、科学、规范、有序地做好疫情防

控和教育引导工作。全面宣传疫情防控政策和防治成效，及

时解疑释惑，不信谣不传谣。科学指导学生学习和生活、关

心学生身心健康，制定具体的作息时间建议,组织落实学习

计划，并及时向家长推送最新疫情防控要求，做好面向家长

和学生的疫情防控宣传教育工作。

（2）各级部和教务处负责通过任课教师利用多种渠道

积极渗透生命教育、健康习惯教育和心理教育等，帮助学生

克服紧张焦虑，科学应对疫情，关注社会时事，学习先进榜



样，厚植家国情怀。

学校各部门应全力配合做好线上教学相关工作，各年级

根据实际情况作出具体安排，确保线上教学取得良好效果。

淄博实验中学

2022 年 3 月 9 日


